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VADEMECUM PER LE PROVE DI EVACUAZIONE 
 
✓ Istruire alunni e personale sulle procedure di evacuazione, sui percorsi interni ed 

esterni, sulla segnaletica di sicurezza e sul segnale di allarme. 
 
✓ Eseguire prove preliminari per le singole classi mostrando il percorso di esodo e 

l'esatta posizione del punto di raccolta. 
   
✓ Prima delle prove verificare che le vie di esodo siano sgombre e che le porte lungo il 

percorso siano immediatamente apribili (sganciare eventuali fermi presenti sui moduli 
delle porte). 

 
✓ Udito il segnale di allarme, l’insegnante prende immediatamente i moduli e l’elenco 

degli alunni della classe. Gli alunni seguiranno i percorsi in fila indiana (o a file di due 
se presenti porte di emergenza da 120 cm) evitando di formare catene umane (mano 
nella mano, mano sulla spalla ecc.).  

 
✓ L'insegnante seguirà il deflusso dell’intera classe in “posizione di controllo” 

(posizionandosi circa a metà fila o comunque in modo da avere tutti gli alunni sotto 
controllo). 

 
✓ Gli alunni usciranno dai locali senza portare con sé oggetti; l’alunno chiudi-fila chiude 

la porta dietro di sé. 
 
✓ Gli alunni diversamente abili saranno accompagnati dal personale incaricato e saranno 

resi partecipi e consapevoli di quanto si sta facendo. 
 

✓ Nel frattempo, degli incaricati effettuano una ricognizione all’interno dei locali per 
verificare che non vi siano persone. 
 

✓ Un incaricato dovrà aprire i cancelli carrai per l’arrivo dei mezzi di soccorso o per un 
eventuale allontanamento degli alunni 

 
✓ Le classi devono defluire con solerzia ma non precipitosamente, in modo da non creare 

ingorghi in corrispondenza delle porte di uscita. 
 
✓ Nel caso in cui una classe incroci il percorso di un’altra, è importante che la fila degli 

alunni non venga spezzata dalla fila che sopraggiunge. Bisogna aspettare che l’intera 
classe sia transitata prima di accodarsi e continuare l’esodo. 

 
✓ Una volta raggiunto il luogo sicuro, mantenere i ragazzi calmi e ordinati, posizionandosi 

il più lontano possibile dall’edificio. L’insegnante compila il modulo di evacuazione 
facendo l’appello. 

 
✓ Due incaricati (uno per ciascun punto di raccolta) effettuano la raccolta dei moduli; dato 

che vi sono due punti di raccolta differenti, uno degli incaricati deve raggiungere l’altro 
luogo di raccolta in modo da ritirare tutti i moduli. 
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✓ Una volta che l’incaricato è in possesso di tutti i moduli e appurato che l’edificio è stato 
evacuato completamente, è possibile decretare il cessato allarme. 

 
✓ Il punto di raccolta n° 1 è posizionato in via Einstein, in corrispondenza dell’ingresso 

principale; il punto di raccolta n° 2 è posizionato nella porzione di giardino presente 
tra il Liceo “Einstein” e l’Istituto Tecnico “Verri”. 

 
 

 
 
 
 

✓ Dopo il cessato allarme, le classi presenti al punto di raccolta n° 1 (posizionato in via 
Einstein) possono rientrare nella scuola e nei rispettivi locali passando dall’ingresso 
principale; le classi presenti al punto di raccolta n° 2 (posizionato nella porzione di 
giardino presente tra il Liceo “Einstein” e l’Istituto Tecnico “Verri”) possono rientrare 
attraverso le scale dalle quali sono usciti in precedenza. 
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